
 

 

 

Du suchst einen Ausbildungsplatz?   

Wir suchen Dich! 
 

Starte Deine Ausbildung am 01. August 2024 entweder zur/zum: 

Kauffrau/-mann für Büromanagement! 

oder zur/zum 

Verwaltungsfachangestellte/n 

 

Du interessierst Dich für Erwachsenenbildung, verfügst mindestens über die Fachoberschulreife, bzw. 
einen mittleren Schulabschluss und bist offen und motiviert? In der VHS Hilden-Haan erwartet dich 
ein ebenso offenes und motiviertes Team. Lerne die Berufsfelder Verwaltung, Büromanagement und 
Erwachsenenbildung kennen und nutze die vielfältigen Möglichkeiten einer Ausbildung im 
Öffentlichen Dienst: 

• Du erhältst eine fundierte Ausbildung, je nach Abschluss bist Du für zahlreiche kaufmännische 
oder Verwaltungsberufe qualifiziert. Natürlich übernehmen wir unsere Azubis auch gern selbst. 
 

• Dich erwarten vielfältige interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

• Wir zahlen nach Tarif. Als Azubi im ersten Lehrjahr erhältst derzeit monatlich bereits 1.068,26 € 
im zweiten 1.118,20 € und im dritten 1.164,02 €. (Bei allen Gehältern handelt es sich um das 
Bruttoentgelt).  
 

• Vermögenswirksame Leistungen, eine Zusatzversorgung, eine Jahressonderzahlung, ein Abo-
Ticket für den ÖPNV und 30 Urlaubstage runden das Paket ab. 

 
• Nach der Einarbeitungszeit bist Du schnell ein wichtiges Mitglied des Teams und kannst 

selbstständig arbeiten. 

Interesse? Dann bewirb dich am besten direkt mit einem Anschreiben, Deinem Lebenslauf und den 
neuesten Schulzeugnissen bitte zusammengefasst in EINER pdf-Datei (keine Word-Dokumente 
usw.) unter: 

bewerbungen@vhs-hilden-haan.de 

 

Du möchtest uns erst einmal kennenlernen? Unter der 
Telefonnummer 02103 – 50 05 39 kannst Du alle Fragen 
stellen, die Dir einfallen. Gern kannst Du im Rahmen eines 
„Schnuppertags“ bei uns zur Probe arbeiten. 
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